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Nota aclaratoria:

Esta guia adaptada tiene como objetivo introducir a los estudiantes en la aplicacion de los aspectos basicos del formato

APA en su 72 edicion, publicado por la Asociacion Americana de Psicologia en idioma inglés para octubre del 2020.

Este documento no contiene informacion exhaustiva del manual APA oficial 2020. Como guia brinda los fundamentos
basicos para citar, crear referencias por tipo de fuente, asi como facilitar los lineamientos basicos para dar formato al
documento impreso o digital. Tomar en cuenta que se pueden presentar adecuaciones en su aplicacion para

investigaciones académicas en Plerus.



Formato para la presentacion de trabajos escritos instituto parauniversitario
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Abreviaturas adaptadas al idioma espafiol Instituto parauniversitario

Tablan® 1.

Abreviaturas adaptadas al idioma espariol

Adaptacion al idioma espanol

et al. et al. Cuando la fuente tiene 3 o mas autores.
(2nd ed.) (2a ed.) Para indicar las ediciones de los libros.
(Ed.) (ed.) Cuando el libro tiene editor.
(Trans) (trad.) Cuando libro tiene traductor.
(n.d.) (s. f.) Cuando la fuente no tiene fecha de publicacion.

Fuente: elaboracién propia a partir de APA (2020)
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Citas — Referencias - Bibliografia

Tablan®° 2

Diferencias entre cita, referencia y bibliografia

Es informacion, ideas, palabras, frases,
definiciones de los autores de las fuentes
revisadas y que se toman de forma textual
o indirecta y que pasan a formar parte del

nuevo trabajo de investigacion.

Listado con la informacion completa (bajo
formato APA), de todas las fuentes de
informacion que fueron citadas en el
nuevo texto. Con dichos datos se pueden
identificar, y consultar las
Todos

citadas en un

recuperar
fuentes. los autores o fuentes

trabajo (salvo las
excepciones mencionadas mas adelante),
deben coincidir con el listado final de

Referencias.

Listado ordenado bajo el formato APA,
que incluye una serie de trabajos que
fueron recabados porque se consideran
Utiles para una revision o lectura, con el
objetivo de enriquecer los conocimientos
sobre el tema investigado y sirven de base
para ampliar la investigacion
posteriormente. No se uso informacion de

estas fuentes en el trabajo creado.

Fuente: elaboracién propia con base a la de la informaciéon presentada en el APA Style (2020).
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- CITAS
BIBLIOGRAFICAS



Consideraciones iniciales: instituto parauniversitario

v'  Datos requeridos para citar; apellido del autor, afio de publicacién de la fuente, nimero de paginas/as o numero de
parrafo. En autores corporativos utilizar el nombre completo de la organizacion.

v La forma de citar depende de varios factores. Por ejemplo; si la informacion se utiliza textual (copiar y pegar) o se
parafrasea (se toma la idea principal y se registra con las propias palabras), asi como la cantidad de palabras que contenga
el texto a citar, incluso la disponibilidad de datos bibliograficos de la fuente utilizada.

v No se presenta marcada diferencia entre la forma de citar del APA 6% edicion del afio 2010 contra la 72 edicién del afio
2020. Los detalles se desglosaran mas adelante.

v Fuente con 3 o mas autores. Use desde la primera cita = et al., que significa “y otros”. Use asi; Hernandez et al., (2017)
“texto” (p. 75).

v" Fuente con numero de pagina/s. Use = (p. 5) o (pp. 3, 4). (pp. 3-6).
v" Fuente sin numero de pagina. Use = (parr. 5). El nUmero de parrafo en el texto, principalmente en sitios web.
v" Fuentes sin fecha. Use = (s.f.) para idioma espafol. Use = (n.d.) para cuando cita texto en idioma inglés.

v' Autores en cita y referencia. Use = “&” (and o ampersand) para unir autores en idioma inglés. Ej: Piaget, J., & Inhelder. Use

y” para unir autores en idioma espanol. Ej. Murillo, J., y Jiménez, J.

v' Use (...) cuando omite contenido de la fuente original, antes o después de un punto y aparte o seguido.




CITAS TEXTUALES O DIRECTAS

1.1. Los axiomas de la Teorta social.

Necesitamos la Teorfa. Es el conjunto de conocimientos cientificos, sistematicamente
documentados, sobre la realidad problematica de un *hecho social” que permite
fundamentar el proceso de Intervencion social. Es la guia, por tanto, que determina los
objetivos, concreta el método, orienta la planificacion v desarrolla la ejecucion de este
proceso conectando, en el campo del Trabajo social (como ciencia social aplicada), la
metodologia de investigacion v el ejercicio de la practica. Asi completa a primera
“relacion de ayuda’, solidaria y urgente, con el repertorio de saberes que, desde la
refleion y desde la experiencia, posibilitan la demostracion de la necesidad,
oportunidad y viabilidad de la “accion profesional” como instrumento imprescindible
de la Politica social en la era del Estado del bienestar.

Nos debemos a la Teoria. Ella justifica nuestras ideas y nuestro trabajo como punto de
partida, valora nuestra labor como punto de referencia, y da trascendencia y

Accion social. Revista de Politica social y Servicios sociales. V. I/N°1 [9-43].

instituto parauniversitario

Cuando se extrae fragmentos de otra fuente y se

registran tal y como aparecen.

Se recomienda utilizar cuando se debe definir un
término, incluir datos numéricos, alguna idea

memorable de una reconocido autor, entre otros.

Se divide en citas con formato corto (40 o menos
palabras y citas con formato largo (mas de 40

palabras, menos de 10 reglones).




CITA TEXTUAL = FORMATO CORTO

1.1, Los axiomas de la Teora soctal,

Necesitamos la Teorda. s el conjunto de conocimientos cientificos, sistemdticamente
documentados, sobre la realidad problematica de un *hecho social” que permite
fundamentar el proceso de Intervencion social. s la guia, por tanto, que determina los
objetivos, concreta el método, orienta Ja planificacion y desarrolla la ejecucion de este
proceso conectando, en el campo del Trabajo social (como ciencia social aplicada), la
metodologla de investigacion v el ejercicio de la practica. Asf completa la primera
“relacion de ayuda’, solidaria v urgente, con el repertorio de saberes que, desde la
reflexion y desde la experiencia, posibilitan la demostracion de la necesidad,
oportunidad v viabilidad de la “accion profesional” como instrumento imprescindible
de la Politica social en La era del Estado del bienestar.

Nos debemos a la Teoria. Ella justifica nuestras ideas y nuestro trabajo como punto de
partida, valora nuestra labor como punto de referencia, v da trascendencia v

Autor: Sergio Fernandez.
Ano: 2017.
Pagina 10

Acciom soctal. Revista de Politica soctal y Servicios sociales. V. I/N% [9-43].

instituto parauniversitario

Caracteristicas:

v El texto citado es igual o menor a 40 palabras o maximo 3 reglones.

v El texto citado se registra entre comillas dobles.

v" Se puede integrar los datos bibliograficos por autor, texto o fecha.

v Se utiliza en narrativa creando parrafos que integren la teoria textual junto a las propias ideas.

Por autor o narrativa: inicia por apellido/s o nombre corporativo + (fecha) + texto entre comillas + (niimero de

pagina/parrafo).

Segun Fernandez (2017) “Necesitamos la Teoria. Es el conjunto de conocimientos cientificos,
sistematicamente documentados, sobre la realidad problematica de un “hecho social” que permite

fundamentar el proceso de Intervencién social.” (p. 10). Aqui puede seguir el texto de andlisis...

Por texto o parentética: inicia por texto entre comillas + (apellido o autor corporativo, fecha, nimero de

pagina/parrafo).

“(...) consiste, pues, en la sintesis comprensiva del conjunto de conocimientos que una ciencia obtiene en el
estudio de un determinado orden de hechos, como conjunto de principios o razonamientos, (...)” (Fernandez,
2017, p.11).

Por fecha: inicia por fecha + apellido/s o nombre corporativo + texto entre comillas + nimero de pagina o

parrafo entre paréntesis.

En el 2017, Fernandez define/menciona/indica “Necesitamos la Teoria. Es el conjunto de conocimientos
cientificos, sistematicamente documentados, sobre la realidad problematica de un “hecho social’ que

permite fundamentar el proceso de Intervencién social.” (p. 10).



CITA TEXTUAL = FORMATO LARGO

Introduccién

La violencia es una expresion social determinada por  [as condiciones de vida. Hoy en dia no
hay sociedad que estape a su presencia en sus diversas manifestaciones y para analizar este
fendmeno, debe situarse el reconocimiento de su complejidad dado que existen multiples for-
mas de violencia, con diversos niveles de significacion y efectos histaricos.

Debido a a falta de una definicion clara del problema de la violencia, la consideracion de [a
misma como un problema de salud publica es reciente. La violencia es una de las principales
cauisas de muerte y produce danos fsicos, sociales y altos costos econdmicos, cuyo abordaje
(ebe integrar a los diferentes sectores publicos, privados y la sociedad civil, enla elaboracion
y apropiamiento de estrateqias para enfrentar esta problemtica de manera integral.

El conocimiento de los factores que intervienen en [a problemética de la violencia, asf como el
impacto que tienen en la salud y en la economia, son necesarios para la definicion de politi-
¢as, programas y acciones tendientes a introducir medidas cormectivas, asf como para desarro-
lar Ias estrateqias que disminuyan su efecto en la salud de la poblacion.

Organizacion Panamericana de la Salud.
2004
Pagina 6.

*Nota aclaratoria: inicialmente se habia indicado margen en 1 pulgada o 2,5cm. El margen correcto es a 1,27cm. Al igual que la sangria en la primera linea.
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Caracteristicas:

v El texto a citar es mayor a 40 palabras. No mas de 10 reglones de texto en cita
larga.

El texto citado no se registra entre comillas dobles.

Se utiliza un margen izquierdo de 1 pulgada o 2,54 cm.

Se conserva el tamafno de letra e interlineado. No se registra cursiva, ni negrita.
Se puede integrar los datos bibliograficos por autor, texto o fecha.

Se utiliza en narrativa creando parrafos que integren la teoria textual junto a
las propias ideas.

AN NI NI NN

R e -|-lgl-2-|-3-|-4-|-5-|-6-|-?-l-8-|-9-|-10-|-11-|-ll-l-13-|-14-|-15-|-16-b-1?-|-18-|-19

Estos dos sectores son piedra angular para la competitividad del pais v para transformarnos
en una economia baja en emisiones de carbono. En los estudios realizados por el IMN se defimid
que el cambio climatico tendra importantes impactos en la dispomibilidad v calidad del recurso
hidrico especialmente en los territorios de la zona del Pacifico del Pais; igualmente este mismo

( Segiin Organizacidon Panamericana de la Salud (2004) violencia social se define como:

* -I 2 7 cm El conocimiento de los factores que intervienen en la problematica de la violencia, asi como
’
(0] — el impacto que tienen en la salud v en la economia,. son necesarios para la definicion de
] /2 pu Igada politicas. programas ¥ acciones tendientes a introducir medidas correctivas, asi como para

\desa.rro]la_r las estrategias que disminuyan su efecto en la salud de la poblacidon. (p. 6)
Estos dos sectores son piedra angular para la competitividad del pais v para transformarnes
en una economia baja en emisiones de carbono. En los estudios realizados por el IMN se definio

que el cambio climatico tendra importantes impactos en la dispombilidad v calidad del recurso

hidrico especialmente en los territorios de la zona del Pacifico del Pais; igualmente este mismo

No usar punto al final
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CITA INDIRECTA O PARAFRASEADA

ELEMENTOS

INVE FACI@N
ACAD

Fuentes de informacién
& Conceptos basicos

Llamamos fuente de informaci6n a cualquier objeto, persona,
situacion o lendmeno cuyas caracteristicas me pemiten leer
informaci6n en €] y procesarla como conocimiento acerca de un
objeto de discernimiento o estudo.

Informacion" s cualquier signo o cardcter o conjunto de signos o
caracteres que proporcionan una noticia (un mensaje) a un lector,
"RECIEN PINTADO'; NO SENTARSE" etc. escrito en un cartel sobre
un banco del parque, es un ejemplo de fuente de informacidn para
todos los que pueden leer espariol

instituto parauniversitario

Caracteristicas:

v El texto citado debe ser revisado, analizado, comparado y comprendido para extraer la idea principal y realizar la cita
parafraseando los aportes del autor.

v" No se debe utilizar la frase “parafraseando a”.

v' Se debe incluir el apellido del autor o nombre corporativo, fecha de publicacién del documento y preferiblemente el
numero de pagina o parrafo.

v El texto citado no se registra entre comillas dobles.

v" Toda fuente parafraseada se registra en las referencias.

/

S

~

Para Gallardo (2005) las fuentes de informaciéon pueden ser cualquier entidad, cosa, persona,

soporte y formato que tenga una base material con datos de interés para ser estudiados y

procesarlos para convertirlos en conocimiento plasmado en un nuevo documento. (p. 57).

\
Las fuentes de informacion pueden ser cualquier entidad, cosa, persona, soporte y formato que

tenga una base material con datos de interés para ser estudiados y procesarlos para convertirlos en >

conocimiento plasmado en un nuevo documento. (Gallardo, 2005, p. 57).




CITA DE FUENTES SECUNDARIAS

CAPITULO VI

Estrategias de intervencion profesional

del trabajo social en el campo educativo
Calvo Mariangeles

El presente capitulo tiene por objetivo llevar a cabo un andlisis de las estrategies de
intervencion del Trabajo Social en el campo educativo, es decir en el marco de los lamados
Equipos de Orientacion Escolar de insttuciones escolares, Para esto se considera como
prioritario llevar a cabo una reflexion tedrica y metodologica respecto a la educacion como
campo, lo que implica partr de una perspectiva relacional (considerando los aportes de Pierre

Bourdieu (2008 quien centra sus andlisis en las estructuras de dominacion y en las relaciones

e poder existentes en los disfintos campos de relaciones sociales “El funcionamiento de las
relaciones sociales, ademas de no ser ransparente, dota a [as personas de ideas
ercepciones que las convierte en recentores sumisos por via de la naturalizacion espontanea

e las estructuras de dominacion” (Bourieu, 2008: 28). Para el autor es necesario develar

instituto parauniversitario

Caracteristicas:

v" Un autor cita trabajos de otro autor.

v' Autor de la obra de origen (ano) + autor que lo cita o menciona (obra revisada) + (afio) + texto + (pagina).

v' En referencias: solo la obra revisada.

v' Se evita rastreando la fuente original y haciendo la cita directamente. En algunos casos es la Unica forma de
hacer una cita, ya que no se ubica la obra original.

v" Los datos bibliograficos se insertan en la cita de cualquiera de las formas antes mencionadas.

Segun Bourdieu (2008), citado/mencionado en Calvo (2016) “El funcionamiento de las
relaciones sociales, ademas de no ser transparente, dota a las personas de ideas y percepciones
gue las convierte en receptores sumisos por via de la naturalizacion espontanea de las

estructuras de dominacion” (p. 78).

“El funcionamiento de las relaciones sociales, ademdas de no ser transparente, dota a las
personas de ideas y percepciones que las convierte en receptores sumisos por via de la
naturalizacion espontanea de las estructuras de dominacién” (Bourdieu, 2008, citado en Calvo,

2016, p. 78).



CITAS ESPECIALES P L E R U S

instituto parauniversitario

Cuando la fuente citada no indica el namero de pagina, se puede indicar el nimero de parrafo donde se ubica el
fragmento citado, utilizando la abreviatura (parr.) Si los parrafos no se identifican facilmente, se puede agregar en la

cita el encabezado correspondiente. Aplica para cualquier fuente, pero principalmente para informacién tomada de
sitios web.

Material en linea sin
nimero de pagina:

Ejemplo:

La Organizacion Panamericana de la salud (2016) “Una de cada tres mujeres del mundo sufre
violencia durante su vida, a menudo a manos de una persona conocida, querida y en la que

confia.” (parr. 1, seccion tipos de violencia).

Tipo de autor Cita entre paréntesis

Fuente con multiples

. Un autor Gallardo (2008) (Gallardo, 2008)
Autores y autor corporativo:
Dos autores Murillo y Jiménez (2020) (Murillo y Jiménez, 2020)
Tres o mas autores Hernandez et al., (2020) (Hernandez et al., 2020)
Organizacion Mundial de la Salud (Organizacion Mundial de la salud
Autor corporativo (OMS, 2020) [OMS], 2020)

Segunda cita OMS (2020) Segunda cita (OMS, 2020, p. 2)
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Cuando se consulta una fuente y se identifica que no presenta un autor personal o corporativo, ademas no se puede
Fuentes sin autor o con hacer la entrada por editor, compiladgr, colabora,dor, entre otros, se refiere a una fuente sin autor. Aplica también
autor Anénimo: para cuando la fuente registra la autoria como anénima.

Para citar esta fuente utilice las primeras 3 palabras del titulo y la fecha. Registre el titulo en cursiva. Si la fuente
menciona la autoria como anénima, se debe citar asi e incluir la fecha. Utilice comillas dobles si el titulo corresponde
a un articulo, informe, pagina web, entre otros.

Ejemplos:
El libro College Bound Seniors (2008) senala que...

En (Anénimo, 1998) se afirma que ...

En (“Informe Anual”, 2020) el indice de crecimiento comercial para...

Se pueden incluir trabajos de diferentes autores en una misma cita. Los autores se organizan alfabéticamente
segun su orden en la lista de referencias. Se utiliza el punto y como (;) para separar las citas.

Cita de dos o mas trabajos
en un mismo paréntesis:

Ejemplo:

El Cyberbullyn es una nueva forma de acoso escolar (Cardozo, 2020; Chocarro y
Garaigordobil, 2019; Gastesi y Salceda, 2019).
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Varios trabajos de un mismo Para diferentes fuentes del mismo autor e incluso publicadas en la misma fecha, se le debe agregar una letra
autor e igual fecha:

minudscula y en orden alfabético a la par del afio. Las letras se agregan en el orden de citacion de las fuentes. No
olvide agregar las letras en las referencias respectivas.

Ejemplos:
Murillo (2020a) plantea que...

Esta definicion es brindada por Murillo (2020b)...

Es para cuando se citan diferentes fuentes, pero sus autores tienen el mismo apellido. Para nombres en idioma
inglés, se debe incluir las iniciales del nombre del autor en todas las citas dentro del texto. Las iniciales ayudan al
lector a identificar las citas en la lista de referencias, ya que se debe anotar cada fuente. Ademas, para nombres
Autores con el mismo primer latinos, se hace uso de los dos apellidos para identificar uno de los autores.

apellido:

Ejemplo:

Entre los estudios revisamos a M. A. Ligth y Ligth (2008) e I. Ligth (2006)...
Pérez (2019) menciona que...

Pérez Gonzalez (2019) se refiere a...




Fuentes con varias fechas
(reedicidn o traduccion):

Citas que no requieren
referencia:

instituto parauniversitario

Las fuentes (especialmente libros) que han pasado por procesos de reimpresion, reedicidon o traduccién registran dos o mas
fechas. En este caso, en las citas se indican las fechas registradas.

Ejemplos:
Gallardo (1998/2020) plantea que...

Esta definicidon es brindada por Gallardo (1998/2020)...

Se usa para citar fuentes que no pueden ser recuperadas por los lectores.

Citas textuales de discursos de participantes en una investigacidn: haga la cita segun las formas revisadas. Se puede usar un
“seudénimo” para garantizar la confidencialidad del autor, en el caso de que no se cuente con la autorizacién para
mencionarlo.

Ejemplo:
Al respecto “Nicole” expresé que la experiencia vivida “fue traumatica porque no estaba acostumbrada”
Citas de comunicaciones personales: incluye entrevista personales, llamadas, mensajes, correos, cartas, entre otros. Igual

forma se puede incluir los seudénimos si no se puede indicar nombre real del autor. Se indica inicial del nombre + apellido +
(comunicacion personal, + fecha exacta).

Ejemplo:
J. Murillo (comunicacion personal, 03 febrero, 2020) “...texto citado”

“,,,texto citado” (J. Murillo, comunicaciéon personal, 03 febrero, 2020).




Créditos a fuentes:

Las figuras, las tablas y la informacion presentada en ellas puede obtenerse de
diferentes fuentes. Dichas fuentes deben ser registrada al pie de la figura o
tabla.

Ejemplos:

O Material completamente original:
Fuente: elaboracién propia (2020).
O Material e informacidn extraidos de otra fuente:
Fuente: PANI (2020)
Q Material creado a partir de informacién tomada de otra fuente:
Fuente: elaboraciéon propia con base en datos de PANI
(2020)
Q Material extraido de otra fuente, pero modificado por el autor:
Fuente: adaptado de PANI (2020)

instituto parauniversitario

Cuadro 5 Resumen
Patronato Naclonal de la Infancla
Grado de cumplimlento de unidades de medida
segun programas y cantidad de Indicadores

Al 31 de diclembre de 2019
CA M
g ad d (<0=a Nuevos | TOTALES
dicad [} o= gﬂ.%} Eg'gg% 0= [ndlcadoras
50%)
Programa 2: Proteccion b 3 1 i
Programa 3: Atencidn 3 1 2
Programa 4 Prevenddn,
u 3 1 ! nn
Pramacidn y Comunidad.
P 5 Desarroll
n:ugralmla sarrollo : ) ) g
Estratégico
TOTALES 15 1 b n 5

Fuente: Oficina de Planificacion y Desarrollo Institucional. PANI (2019).
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- LISTA DE
REFERENCIAS
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Generalidades:

v' Se registran en un solo listado, ordenado alfabéticamente, con interlineado doble y con la aplicacién de sangria francesa.

v' Existe una forma normalizada para realizar las referencias: Dependiendo del tipo de fuente se debe seqguir la estructura facilitada.

v' Los autores corporativos deben ser registrados con el nombre completo. Ejemplo; Instituto Nacional de Seguros. No usar “INS”.

v'Las citas cuyas fuentes no presentan autor, se ingresan o inician por el titulo de documento o por la palabra “An6nimo” si la fuente
lo indica asi.

v' Las referencias son diferentes a la bibliografia (ver tabla n° 2)

v' Los datos bibliograficos de los documentos no se toman de la caratula principal (impresos), sino de la portada y contraportada, ya
que ahi estan mas completos.

v Si no se ubica en esta guia la estructura para realizar la referencia segun el tipo de fuente citada, se debe consultar el sitio web
oficial de Apa Style. En todo caso, se puede estructurar la referencia incluyendo el autor, la fecha, el titulo y fuente (donde se puede

localizar). Por ejemplo; el enlace web para fuentes digitales.
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La mayoria de libros impresos o digitales, presentan en
la contraportada una ficha con los datos bibliograficos
basicos que se pueden tomar para realizar la
referencia.

Libro impreso completo con

autor:

HM218

(-686v  Organizacion Panamericana de 3 Saud
La violencia soialen Costa Rical Organizacion Panamencana d& la Salud Estructuras:
Ministerio de Sad . San Jose, CR. - OFS, 2004
B4 . ; 28 e, - (Sere Andlsi de Situaciﬂn\ de Salud ; mo.9)

Apellido, Inicial del nombre. (afo). 7itulo del libro (edicién). Editorial.
Apellido, Inicial del nombre. (afo). 7itulo del libro. Editorial.

Autor corporativo. (afio). 77tulo del libro (con o sin edicion). Editorial.

15BN 9275 324921

1. VIOLENCIA Ejemplo:

L WULENCM DUMES”EA Campos, A. (2010). Violencia Social (1? ed.). EUNED.
3, DELINCUENCIA JOVENIL

4 TASA DE MORTALIDAD.

Nota: para fuentes con mas de 3 autores, registrelos a todos hasta un maximo de 20 autores, quedando asi;

6, COSTARICA. 1. Costa Rica. Ministerio de Salud. I, Titulo. [ Serie

(nombre de 19 autores... Murillo, J., (2021). Titulo. Editorial.
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Libro impreso completo sin autor, editor, Capitulo de un libro:

compilador, entre otros: Aplican para el editor (Ed.),

compilador (Comp.) y colaborador
(Colab.)

!

Estructuras:
Estructuras:
Autor del capitulo. (Afio). Titulo del capitulo. En + nombre editor (Ed./Eds), 7itulo de/
Titulo del libro (edicion). (Afo). Editorial. libro (pp.). Editorial.
Titulo del libro. (aino). Editorial. Autor del capitulo. (Afno). Titulo del capitulo. En 7itulo del libro (pp. xx-xx). Editorial.
Titulo del capitulo. (Afio). En nombre editor (Ed./Eds), Titulo del libro (pp.). Editorial.
Ejemplo:

. - e . Ejemplo:
Manual de procedimientos bdsicos contra el trdfico ilicito de bienes

culturales. (2007). REDCAMUS. . _ . .
Pico, F. (2004). Arecibo, sol y sereno. En F. Feliu (Ed.), 200 arios de

literatura y periodismo: 1803-2003 (pp. 129-134). Ediciones

Mén.

N\

Sangria Francesaa 1,25cm
o media pulgada.



Libro version digital:

Estructuras:

Apellido, Inicial del nombre. (afio). Titulo del libro. http://www
Apellido, Inicial del nombre. (afio). Titulo del libro. http://doi
Autor corporativo. (afio). Titulo del libro. http://www

Titulo del libro. (aio). Editor. http://www

Titulo del libro. (ano). http://www

Ejemplo:

Schiraldi, G. (2001). The post-traumatic stress disorder
sourcebook. A guide to healing, recovery and growth.

http://doi.org/10.1036/0071393722

instituto parauniversitario

Traduccion de un libro:

Estos libros son publicados originalmente en otro idioma y tiene una reimpresion o
edicion diferente a la original. En la referencia se debe incluir el autor, el traductor y las
fechas de publicacion original, mas la fecha de la traduccion.

Estructura:

Apellido, Inicial del nombre. (Afo). T77tulo del libro (Inicial nombre. +
Apellido del traductor, trad., NOomero de edicion). Editorial. (Libro

original publicado en + Afo).

Ejemplo:
Piaget, J., & Inhelder, B. (1969). The psychology of the child (H. Weaver,

trad., 2nd ed.). BasicBooks. (Original work published 1966).




La mayoria de articulos de revista tienen su portada con los datos
bibliograficos correspondientes para realizar la referencia.

Tomar en cuenta que generalmente se cita informacion de los
articulos que conforman la revista, no de la revista como tal.

ANALES DE
RADIOLOGIA
MEXICO. SMRI e

Procesa para el envio de ariculos Acerca de

Organo oficial de la
Sociedad Mexicana de
Radiologia e Imagen, AC.

Inicio Comité Editorial

Guia para estructurar articulos

. Ultimo Ntmero :...

ANALESDE
RADIOLOGIA
MEXICO. SMRI &

Anales de Radiologia, México, es una revista de ciencia que se crea por Ia creciente necesidad de
difundir los conocimientos entre los Radidlogos mexicanos y de habla hispana. Da |a oportunidad a
los autores para que sus articulos sean vistos, leidos y referidos, asimismo permite &l intercambio

Bienvenido a Anales tle conacimientos entre las diferentes especialidades que con nosotros se apoyan.

de Radiologfa México

Los articulos publicados en Ia revista Anales de Radiologia, México estan incluidos en |a base de
Anales de Radiologia México e el Organo datos de
Dficial Oficial de la Sociedad Mexicana de }

instituto parauniversitario

Articulo de revista impresa:

Estructura:

Apellido (s), inicial del nombre. (mes, afio). Titulo del articulo. Nombre de /a revista,

volumen (numero o edicién), pp-pp. (No escriba las pp de las paginas)

Ejemplo:

Fernandez, S. (2017). La teoria en la intervencidén social. Modelos y
enfoques para el Trabajo Social del siglo XXI. Accion Social.

Revista de politica social y servicios sociales, 1(1), 9-43.
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Articulo de revista digital:

Estructura:

Apellido (s), inicial del nombre. (mes, afio). Titulo del articulo. Nombre de la revista,

volumen (nimero o edicion), pp-pp. (nombre de la base y del proveedor).

Estructuras: Ejemplo:
Apellido (s), inicial del nombre. (mes, afio). Titulo del articulo. Nombre de /a Nunn, S. (septiembre, 2004). Public and private built investment in the

revista, volumen (niimero o edicién), pp-pp. http://www...

Apellido (s), inicial del nombre. (mes, ano). Titulo del articulo. Nombre de /a new economy. explormg reglonal differences, 1990-2000. Journal

revista, volumen (nimero o edicién), pp-pp. http://doi.org/10... of Urban P/ann/'ng & Development, 130(3), 105-132. (Academic

(No escriba las pp de las paginas)
Search Premier. Ebscohost).

Ejemplo:

Bernarte, F. (enero-junio, 2008). La legitimidad del derecho

Articulo de revista digital en una base de

penal. Revista Estudios Socios-/uridicos, 6(1), 61-80.

datos de proveedor comercial
http://www.redalyc.org/ articulo.oa?id=73360102




Diccionario y entrada en un diccionario

Estructuras:

Apellido (s), inicial del nombre. (funcion). (ARo). Titulo del diccionario (edicién). Editorial.

Autor corporativo. (Ano). Titulo del diccionario (edicion). Editorial (si es el mismo autor,
se registra la palabra Autor).

Autor corporativo. (Afo). Titulo (edicién). http://www

Autor personal o corporativo. (afio). Término. En titulo del diccionario (edicion). Fecha

consulta. http://www

Ejemplo:

Goldstein, R. (Ed.). (1993). Diccionario de derecho penal y criminologia.
Editorial Astrea.

Real Academia Espanola. (2020). Diccionario de /la lengua espariola
(Edicién del tricentenario). http://www

Real Academia Espafnola. (2020). Antropologia. En Diccionario de /a
lengua espafiola (Edicion del tricentenario). Consultado el 18

diciembre, 2020. http://www
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Pagina de la World Wide Web

(Informacion tomada de sitios web)

Estructuras:

Apellido, inicial nombre. (fecha). Nombre de /a seccion
consultada e informacion recabada. https://www

Autor corporativo. (fecha). Nombre de la seccion consultada

e informacion recabada. https:///www

Ejemplo:

Organizacion Panamericana de la Salud [OPS]. (12
enero, 2021). Cambio climdtico y salud.
https://www.paho.org/es/temas/cambio-

climatico-salud



http://www/
http://www/
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Producciones audiovisuales: instituto parauniversitario

Tablan®3

Autor segun el tipo de medio audiovisual

Pelicula. Director.

Video. Persona o empresa que sube el video.
Podcast. Presentador o productor ejecutivo.
Webinar. Instructor.

Album o pieza de musica clasica. Compositor.

Album o pieza de musica moderna. Artista.

Obra de artes. Artista.

Videostreaming. Persona o grupo que subié el video.
Fotografia. Fotografo.

Fuente: Ucentral, Colombia, 2020.
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Referencias producciones audiovisuales: o
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(estructuras y ejemplos)

Tablan® 4

Referencias segun tipo de medio audiovisual (estructura y ejemplos)

Apellido, inicial nombre del director. (dir.) (afio). 7itulo pelicula [pelicula]. Compahia productora. https://www (solo si es
Pelicula. requerido)
Zemeckis, R. (dir.) (1994). Forrest Gump [peliculal. Paramount Pictures.

Apellido, Inicial nombre o autor corporativo. (fecha). Nombre del video [video]. Fuente (ej: Conferencia TED). URL

Video. Molina, D. (2015, septiembre). La verdad es mentira [video]. Conferencia TED. https://bit.ly/3ed7Str
Apellido, Inicial nombre. (productor). (fecha). 7itu/o del podcast[episodio podcast]. Fuente. http://xxxxx
Podcast. Uribe, D. (presentadora). (20 agosto, 2019). ;Qué fue el movimiento de juntas? [episodio de podcast]. En
Las historias de Diana Uribe. Radio Nacional de Colombia. http://bit.ly/2WG7]9y
Apellido, inicial nombre. (afio). 7itu/o del webinar o grabacion [Webinar]. Fuente. https://www
Webinar. Carvajalino, S. (mayo, 2019). Storytelling. el arte de contar historias [Webinar]. The Biz Nation.

https://www



https://www/
https://bit.ly/3ed7Str
http://bit.ly/2WG7J9y
https://www/
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Apellido, inicial nombre. O nombre de la agrupacidn. (Afio del Copyright). 7itulo de la cancion [cancién]. En titulo del dlbum.

.. . . Casa discogréfica.
Cancion o pieza musical.

Toté La Momposina. (2015). La acabacion. [cancion]. En Tambolero. MTM Ltda.
Apellido, inicial nombre del autor/artista. (Aho). 7itulo de la obra [formato]. Lugar donde esta expuesta, Ciudad, Pais.
Apellido, inicial nombre del autor/artista. (Aho). 7itulo de la obra [formato]. Lugar donde esta expuesta, Ciudad, Pais.

https://www
Oie el anies. Menet, O. (1863). Olympia [pintura]. Museo de Orsay, Paris, Francia.
Giacometti, A. (1961). Caroline sur fond blanc [pintura]l. Museo Botero, Bogotd, Colombia.

https://bit.ly/325NVx8

Apellido, Inicial nombre o autor corporativo. (afio). 7itulo de /a fotografia [fotografial. Fuente.

Fotografia. Apellido, Inicial nombre o autor corporativo. (afio). 7itulo de /a fotografia [fotografia]. Fuente. https://www

McCurry, S. (1985). Afghan girl [fotografia]. National Geographic. https://on.natgeo.com/3eYHp2y

Fuente: adaptacion Ucentral, Colombia (2020).


https://bit.ly/325NVx8
https://on.natgeo.com/3eYHp2y

Articulo Constitucion Politica:
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Cita

v Usar el afio de promulgacién de la Constitucion.

4 Si el documento consultado, menciona una persona como editor
(ed.) o compilador (comp.), no se registra la persona como el autor.
Se registra el dato en la referencia.

Estructura:

(titulo constitucién, ano, numero articulo citado)

Ejemplo:

(Constitucion Politica de Costa Rica, 1949, art., 13)

Referencia

Estructuras:

Titulo de la constitucion. (fecha promulgacién) [término]. Nimero de articulo [nimero de
titulo]. NUmero de edicion, afio edicion. Editorial.

Titulo de /a constitucion. (fecha promulgacién) [término]. Numero de articulo [nUmero de
titulo]. Editor. Nimero de edicién, afio edicion. Editorial.

Titulo de la constitucion. (fecha promulgacién) [término]. Nimero de articulo [nimero de
titulo]. Edicién. Afo. http://www

Titulo de la constitucion. (fecha promulgacién) [término]. Numero de articulo [nimero de

titulo]. http://www

Ejemplos:

Constitucion Politica de Costa Rica. (1949) [anotada]. Articulo 13 [titulo II].
242 ed., 2014. Juricentro.
Constitucion Politica de Costa Rica. (1949) [anotada]. Articulo 13 [titulo II].

Ed., M. Zliiga, 26a ed., 2019. Juricentro.



http://www/
http://www/

Articulo de una ley:
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Cita

v' Usar el afio en que se decreta la ley, no del documento consultado.

v Si el documento consultado, menciona una persona como editor (ed.)
o compilador (comp.), no se registra la persona como el autor. Se
registra el dato en la referencia.

v El afo en que se decreta y el nimero de ley, generalmente se
mencionan en el documento o dentro de la misma redaccién de la ley.

Estructura:

(titulo de la ley, numero de ley, nimero de articulo, afo)

Ejemplo:

(Ley de Derechos de Autor, n° 6683, art., 5, 1982)

Referencia

Estructuras:

Organismo que la decreta. (dia, mes, afio). Niumero de articulo [titulo]. 7itulo de /a ley
[nimero de ley/decreto]. NiUmero de edicién, afio de edicion. Editorial.

Organismo que la decreta. (dia, mes, afio). Numero de articulo [titulo]. 7itulo de /a ley
[nimero de ley/decreto]. Nimero edicién. Aio. https://www..

Organismo que la decreta. (dia, mes, afio). Niamero de articulo [titulo]. 7itulo de /a ley

[nimero de ley/decreto]. https://www..

Ejemplos:

Asamblea Legislativa de Costa Rica. (11, julio, 1982). Articulo 5 [titulo

I]. Ley de Derechos de Autor[n° 6683]. 4a ed., 2001. Juricentro.
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Cita

4 Usar el afio de la edicion citada, revisada o de la edicion.

4 Si el documento consultado, menciona una persona como
editor o compilador, la cita no se hace por esa persona (ej.
Ulises Zuaniga Morales, editorial Investigaciones Juridicas).

Registrar el dato en la referencia.

Estructura:

(titulo del codigo, ano, articulo citado)

Ejemplo:

(Codigo de trabajo de Costa Rica, 2020, art., 18)

Referencia

Estructuras:

Titulo del codigo. (afio de la edicion citada). Nimero de articulo [numero de titulo]. Numero
de edicion. Editorial.
Titulo del cddigo. (afio de la edicion citada). Namero de articulo [ndmero de titulo].

https://www

Ejemplos:

Codigo de trabajo de Costa Rica. (2020). Articulo 18 [titulo IllI]. 27% ed.,
Publicaciones Juridicas.

Codigo de trabajo de Costa Rica. (2020). Articulo 18 [titulo 1I].
http://www.pgrweb.go.cr/scij/Busqueda/Normativa/Normas/nrm_texto

_completo.aspx?nValor1=1&nValor2=8045
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Reglamentos:

Referencia
Cita
v" Use el afio en que se decreta o crea el Reglamento. Estructuras:
v" Autoria corporativa.
Autor corporativo. (afo). 7itulo del reglamento [nimero de decreto/reglamento]. Nimero de
Estructura: articulo [nimero capitulo/titulo].

. . , Autor corporativo. (afio). T7itulo del reglamento [nimero de decreto/reglamento]. Nimero de
(Autor Corporativo. Nombre del reglamento, afio, articulo P g [ reg !

citado) articulo [numero capitulo/titulo]. https://www
(Caja Costarricense del Seguro Social. Reglamento del Caja Costarricense del Seguro Social. (2002). Reglamento del Sistema de
Sistema de Seguridad Radioldgica, 2002, art. 7) Seguridad Radiologica. Articulo 7 [Capitulo Il].

) Ministerio de Justicia de Costa Rica. (2007). Reglamento Técnico del Sistema
“En el documento del ejemplo se indica que lo hizo la CCSS.

Penitenciario. [n°33876-J]. Articulo 3 [capitulo I]. https://www.poder-

judicial.go.cr/privados/index.php/normativa



https://www.poder-judicial.go.cr/privados/index.php/normativa
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Referencias

American Psychological Association. (2020). Apastyle. Style Grammar Guidelines. https://apastyle.apa.org/

Centro de Escritura Javeriano. (2020). Normas APA séptima edicion.

https://www?2.javerianacali.edu.co/sites /ujc/files/manual_de_normas_apa_7a_completo.pdf

The BlueBook. (2020). Introducing The New BlueBook Online. https://www.legalbluebook.com/

Universidad Central de Colombia. Coordinacion Editorial. (2020). Normas APA /7.a edicion. Guia de citacion y

referencia. https://www.ucentral.edu.co/sites/default/files/inline-files/guia-normas-apa-7-ed-2020-08-

12.pdf



https://apastyle.apa.org/
https://www2.javerianacali.edu.co/sites/ujc/files/manual_de_normas_apa_7a_completo.pdf
https://www.legalbluebook.com/
https://www.ucentral.edu.co/sites/default/files/inline-files/guia-normas-apa-7-ed-2020-08-12.pdf
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE BIBLIOTECAS

biblioteca@ulicori.ac.cr

Se recomienda revisar el sitio web oficial para ampliar detalles sobre la aplicacion del formato.

https://apastyle.apa.org/products/publication-manual-7th-edition

DIoISIe)

Reconocimiento—-NoComercial-SinObraDerivada


https://apastyle.apa.org/products/publication-manual-7th-edition
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www.plerus.ac.cr




